Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia operacyjnego nr 9 /2026/PB

Instrukcja wytadunku wypetnien lub pozostatosci z aparatow za pomoca
urzadzen prézniowych na terenie ORLEN S.A. oraz na rzecz ORLEN S.A.



1. Definicje

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

aparat — kolumna, reaktor, zbiornik lub inne urzadzenie, z ktérego planowany

jest wytadunek wypetnienia.

tadowarka proézniowalurzadzenie prézniowe - pojazd, na ktérym
zainstalowano urzadzenie (lub samodzielne urzadzenie) wytwarzajgce
podci$nienie i stuzgce do wytadunku wypetnien z aparatow zabudowanych
na instalacji przemystowej, wyposazone w zbiornik oraz infrastrukture

zapewniajgcg pobieranie, lub pobieranie i transport oraz roztadunek.

wytadunek — 0got operacji zwigzanych z wytadunkiem wypetnien aparatoéw

za pomoca fadowarek prézniowych.

instalacje — obiekty produkcyjne, dystrybucyjne, magazynowe
i inne urzadzenia wykorzystywane do wytwarzania produktow
petrochemicznych i produktéw rafinacji ropy naftowej w spoétkach Grupy
Kapitatowej ORLEN.

wypetnienie — wypetnienie aparatébw w substancje stale, pyly, zuzyte
katalizatory lub adsorbery, ktére zuwagi na wystepujgce procesy
produkcyjne mogg zawiera¢ substancje niebezpieczne wybuchowe i/lub

palne, lub podatne na zjawisko pylenia.

IBWR - instrukcja bezpiecznego wykonania robét - instrukcja opracowana
przez Wykonawce okre$lajgca sposob zapobiegania zagrozeniom
zwigzanym z wykonywaniem robét budowlanych oraz sposéb postepowania

w przypadku wystapienia tych zagrozen.
JSA - (Job Safety Analysis) analiza ryzyka dla danego zadania.

DTR - (dokumentacja techniczno-ruchowa) — zbiér dokumentéw
opracowanych przez producenta maszyn lub urzadzen zawierajacy
niezbedne informacje umozliwiajgce bezpieczne uzytkowanie
urzadzenia. Zakres dokumentacji techniczno-ruchowej musi byé zgodny
z wymogami okreslonymi w dyrektywach dotyczacych danego urzadzenia
(dyrektywa maszynowa, ci$nieniowa, ATEX i inne, o ile majg zastosowanie).

IBRP — Instrukcja Bezpiecznej Realizacji Prac — instrukcja opracowana

do realizacji, przez wigcej niz jeden dzien, tych samych prac szczegélnie



1.10.

niebezpiecznych oraz pozostatych prac, zawierajgcg ten sam zakres
merytoryczny, co zezwolenia jednorazowe i spetniajacg te samg role,

co zezwolenia.

zezwolenie jednorazowe — zezwolenie na prace wydawane na okres jedne;j
zmiany, odpowiednio dla systemu pracy, jaki jest stosowany podczas
prowadzenia prac. Jezeli nie ulegng zmianie warunki bezpieczenstwa,
a prace sg wykonywane i nadzorowane przez te same osoby, wymienione
w wydanym zezwoleniu, dopuszcza sie przedtuzenie zezwolenia, zgodnie
z postanowieniami odrebnego wewnetrznego aktu organizacyjnego dot.
realizacji prac na podstawie pisemnych zezwolen w ORLEN S.A.

2. Zakres i stosowanie

2.1.

Niniejsza Instrukcja opisuje zasady bezpieczenstwa realizacji proceséw
wytadunku wypetnieri oraz pozostatosci z aparatéw za pomocg urzgdzen

prézniowych.

3. Wylaczenia

3.1.

3.2.

Niniejsza Instrukcja nie obejmuje swoim zakresem wymagan dla wozéw
asenizacyjnych wykorzystywanych w procesach pobierania, transportu oraz
Zlewania osadéw weglowodorowych oraz $ciekéw bytowych.

Niniejsza Instrukcja nie obejmuje swoim zakresem wymagar dla prac
zwigzanych z opréznianiem aparatéw wykonywanym w atmosferze azotu,
ale moze by¢ nieobligatoryjnie stosowana do przeprowadzenia prac

w atmosferze azotu.

4. Zasady bezpieczenstwa realizacji proces6w wyladunku wypetnien

z wykorzystaniem tadowarek prézniowych

41.

Przed przystgpieniem do prac zwigzanych zuzyciem tadowarek
prézniowych, nalezy zapoznaé Wykonawce z dokumentem opisujgcym
wtasciwosci danego wypetnienia takim jak karta charakterystyki, certyfikat
klasyfikacyjny ADR czy opis warunkéw w jakich wypetienie aparatu
pracowato.

W przypadku braku dokumentu opisujacego wiasciwosci fizykochemiczne
danego wypetnienia, zwigzanego z procesami, jakie odbywajg sie wewnatrz
aparatéw, nalezy przyjg¢ jako zasade, ze kazde wypetnienie moze posiadaé



4.2

4.3.

44.

4.5.

4.6.

wiasciwosci  niebezpieczne  (wybuchowe, palne, piroforyczne).
W takiej sytuacji do zlecenia wykonania prac nalezy dotgczy¢ opis warunkéw
w jakich dany aparat pracowat, uwzgledniajgc media niebezpieczne, proces
neutralizacji i kazde inne warunki mogace mie¢ wptyw na bezpieczenstwo
wykonywanych prac wytadunkowych.

Za udostepnienie dokumentacji opisujgcej wiasciwosci danego wypetnienia
odpowiedzialna jest osoba zlecajgca wyladunek danego wypetnienia.
Dokument opisujacy wlasciwosci danego wypetnienia lub opis warunkéw
w jakich dany aparat pracowat powinien by¢ zalgcznikiem do
zapotrzebowania wykonania prac.

Przed przystapieniem do prac na danej instalacji (odpowiednio wczesniej)
w obrebie posadowienia tadowarki prozniowej, Wykonawca uzgadnia
z Elektrykiem Obszaru miejsce uziemienia zestawu wytadowujgcego
oraz termin rozpoczecia prac. Po uzgodnieniu miejsca podpiecia uziemienia
Elektryk Obszaru wystawia zlecenie do spétki ORLEN Serwis S.A.
na przeprowadzenie badan skuteczno$ci uziemienia wskazanego miejsca.
Przeprowadzenie badarn powinno byé potwierdzone podpisanym
protokotem przez osobe przeprowadzajgcg przedmiotowe badanie.

Miejsce podpiecia uziemienia tadowarki prézniowej powinno zostaé
oznakowane przez Elekiryka Obszaru. Wzér wymaganego oznakowania
znajduje sie w zatgczniku nr 2 niniejszej Instrukgii.

Podczas planowania prac metoda podcisnieniowa, przedstawiciel instalacji
(technolog, specjalista branzowy, inzynier procesu), zktérej ma byé
prowadzony wytadunek wypetnien, przeprowadza analize pod katem
mozliwosci zraszania wypetnienia woda (o ile to mozliwe ze wzgledéw
technologicznych) wcelu zapobiegania jego wysychaniu, a przez
to obnizenia ryzyka powstania zagrozenia pozarowego. Informacja
dotyczgca mozliwosci zraszania wypetnienia wodg powinna sie znalezé
w zapotrzebowaniu na wykonanie prac wytadunkowych.

Przed rozpoczeciem prac wytadunkowych aparat musi zostaé¢ prawidtowo
przygotowany poprzez odciecie/zaslepienie catego wyposazenia zgodnie
z wymogami opisanymi w zarzadzeniu operacyjnym w sprawie
ewidencjonowania, zaktadania i wyjmowania zaslepek na terenie obiektow
ORLEN S.A.



4.7. Podczas wyfadunku wypetnien =z aparatbw za pomoca tadowarek
prézniowych nalezy w maksymalnym mozliwym stopniu unika¢ wejscia ludzi
do wnetrza aparatu.

4.8. W przypadku braku mozliwo$ci uzycia zautomatyzowanych systemow
wytadunku wypetien, wejscie ludzi do $rodka aparatu, moze odbywac sie
tylko zgodnie zwewnetrznym aktem organizacyjnym dotyczgcym
bezpieczerstwa podczas prac wewnatrz zbiornikow, aparatéw zamknietych

| studzienek kanalizacyjnych.

5. Proces wyladunku wypetnien z wykorzystaniem tadowarek prézniowych
powinien by¢ realizowany z uwzglednieniem nastepujacych warunkéw:

5.1.  Osoba zlecajgca zapotrzebowanie na wykonanie wytadunku prézniowego

na danej instalacji, wraz z zapotrzebowaniem zobowigzana jest dostarczyé
do Obszaru Zakupéw ORLEN S.A. dokument opisujgcy wypetnienie wraz
z opisem warunkéw, w jakich pracowato. W przypadku posiadania karty
charakterystyki lub certyfikatu klasyfikacyjnego ADR nalezy dotgczyé takze
te dokumenty. W sytuacji braku dokumentéw potwierdzajgcych wtasciwosci
materiatu, ktéry ma by¢ wytadowywany, zapotrzebowanie na wykonanie
prac musi zawierac¢ informacje, ze dane wypetnienie moze mieé¢ wiasciwosci
materiatu niebezpiecznego (pod katem wybuchowoséci iflub palnosci iflub
piroforycznoéci) ze wzgledu na warunki iprocesy w jakich pracowato.
W takiej sytuaciji do zlecenia wykonania prac nalezy dotgczyé opis warunkow
w jakich dany aparat pracowat, uwzgledniajac media niebezpieczne, proces
neutralizacji i kazde inne warunki mogace mieé¢ wplyw na bezpieczenstwo
wykonywanych prac wytadunkowych.
W  zapotrzebowaniu powinna pojawi¢ sie informacja o koniecznosci
przeanalizowania przez potencjalnego Wykonawce, mozliwosci uzycia
zautomatyzowanego systemu sterowania oraz informacja czy podczas
wytadunku bedzie zachodzita koniecznosé¢ zraszania wytadowywanego
wypetnienia woda.

5.2.  Na etapie pozyskiwania Wykonawcy, Obszar Zakupéw ORLEN S.A.
zobligowany jest przekaza¢ potencjainym Wykonawcom informacje zgodnie
Z punktem 5.1 (oferta metody zautomatyzowanej jak

i niezautomatyzowanej) uzyskane od osoby zlecajgcej zapotrzebowanie.



5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Wykonawca, przed przystgpieniem do wykonywania prac, na podstawie
opracowanej analizy ryzyka zadania JSA, zobowigzany jest opracowac
IBWR zaopiniowang przez Stuzbe BHP danego Wykonawcy a nastepnie
przediozong do obszaru BHP zlecajacego wykonanie prac.

Wykonawca przed przystgpieniem do wykonywania prac zobowigzany
jest zapoznaé wszystkie osoby biorgce udziat w przedmiotowych pracach
z zapisami IBWR. Zapoznanie potwierdzi¢ listg z podpisami.

Realizacja wytadunku moze odbywaé sie wytgcznie na podstawie
,Zzezwolenia jednorazowego na wykonywanie prac szczegolnie
niebezpiecznych” lub na podstawie IBRP.

Przed rozpoczeciem prac, zgodnie z punktem 4.3 przedmiotowej Instrukc;ji
nalezy jednorazowo dokonaé pomiaru skutecznosci odprowadzania
tadunkéw elektrycznych z miejsca, do ktérego ma zostaé podpiety przewod
uziemiajgcy od tadowarki prézniowej. Wynik pomiaru (protokét z badania
skuteczno$ci uziemienia wraz z opisem miejsca pomiaru — podtgczenia
uziemienia) nalezy dotgczaé do kolejnych zezwolen lub Kart Dziennych
wystawionych na podstawie IBRP.

UWAGA! W przypadku zmiany miejsca podiaczenia uziemienia nalezy
ponownie wykona¢ pomiary skutecznosci iwystawié nowy protokot,
a miejsce podiaczenia przewodu uziemiajacego oznakowaé.

Wykonawca potwierdza w formie pisemnej, Zze elementy ukiadu
przeznaczone do wytadunku wypetnien (tj. weze, rury, kolana, ztgczki, itp.)
sg wykonane zelementdw zapewniajgcych skuteczne odprowadzanie
tadunkéw elektrycznosci statycznej, posiadaja mozliwo$é uziemienia oraz
sg wdobrym stanie technicznym. Wszystkie elementy uktadu
transportujgcego musza posiadaé¢ dokumentacije, certyfikaty, dopuszczenia
potwierdzajace zastosowanie do wytadunku danego materiatu, a takze by¢
poddawane regularnym przegladom technicznym.

Wykonawca prac, jest zobowigzany do codziennej kontroli stanu
technicznego rur iwezy roztadunkowych przed rozpoczeciem prac.
Czynnos¢ ta musi byé¢ formalnie odnotowana przez wyznaczonego
pracownika Wykonawcy. Na potrzeby wykonywania tej czynnosci,
Wykonawca opracowuje dokument, w ktorym bedzie odnotowywat



przeprowadzenie codziennych czynnosci sprawdzajgcych. Przedmiotowy

dokument musi by¢ dostepny w miejscu wykonywania prac.
5.9. Wykonawca musi zabezpieczy¢ teren realizacji prac przed dostepem oséb

niezaangazowanych w bezpos$rednia realizacje wytadunku zgodnie z IBWR.
5.10. Po zakonczeniu prac Wykonawca zobligowany jest uporzadkowaé miejsce

prac.

6. Minimalne wymagania dla tadowarek prézniowych wykorzystywanych

w procesach wyladunku wypetnien lub pozostatosci na terenie ORLEN
S.A. lub na rzecz ORLEN S.A.

6.1. Wykonawca prac zobowigzany jest, aby fadowarka prézniowa

wykorzystywana do realizacji proceséw wytadunku oraz ewentualnego

transportu wypetnien spetniata ponizsze wymagania:

posiadata niezbedne przeglady techniczne, okresowe oraz niezbedne
dopuszczenia do wykonywania danej pracy,

byta dostosowana do wytadunku materiatéw niebezpiecznych i pytow,
posiadata mozliwos¢ uziemienia z elementami bedacymi w dobrym
stanie technicznym oraz regularnie przegladanymi. Uziemienie
powinno posiadaé wskaznik cigglosci uziemienia podczas pracy
zestawu roztadowujgcego poprzez zastosowanie dedykowanego
do tego celu urzadzenia bedacego elementem zestawu
roztadowujgcego,

w przypadku konieczno$ci przewozu materiatéw niebezpiecznych,
posiadata $Swiadectwo dopuszczenia pojazdu ADR (dopuszczenie
pojazdu do przewozu towaréw niebezpiecznych odpowiednio
do klasyfikacji zgodnie z Umowg ADR),

srodek transportu musi by¢ prawidtowo dobrany, aby kod cysterny byt
zgodny z Umowa ADR, odpowiadat przewozonemu materiatowi, a sam
pojazd posiadat dokumentacje ADR potwierdzajgcg mozliwo$é
transportu danego towaru ﬁiebezpiecznego,

zabrania si¢ uzytkowania przez Wykonawce tadowarek prézniowych,
na ktérych wykonano jakiekolwiek modyfikacje bez zgody producenta

urzgdzenia.



e Kazda zmiana musi zostaé potwierdzona odpowiednim protokotem
producenta oraz przez odpowiednig jednostke certyfikujaca lub

nadzorujgcg zgodnie z wymogami prawa.

7. Minimalne wymagania dla operatorow tadowarek prézniowych.

7.1.

7.2.

Wykonawca prac zobowigzany jest, aby osoby obstugujace tadowarki

prézniowe przeznaczone do wytadunku wypetnien aparatow:

e posiadaty odpowiednie przeszkolenie oraz uprawnienia do obstugi danej
tadowarki lub urzadzenia prézniowego,

e byly zapoznane zinstrukcja obstugi oraz DTR danej fadowarki
prézniowe;j,

¢ byly zapoznane z IBWR dla danego zadania,

e posiadaty odpowiednie $rodki ochrony indywidualnej do wykonywanej
pracy.

W przypadku przewozu materiatdbw niebezpiecznych kierowca musi

posiadac¢ uprawnienia do przewozu materiatéw niebezpiecznych.

8. Lista kontrolna

8.1.

8.2.

8.3.

Wykonawca przed przystgpieniem do wykonywania prac zwigzanych
w wytadunkiem, wypetnia liste kontrolng przekazang przez zlecajgcego.
Lista kontrolna dotyczy warunkéw, ktére muszg zostaé spetnione, aby
Wykonawca mégt rozpoczaé prace. Liste kontrolng nalezy kazdorazowo

pobiera¢ z Intranetu z zaktadki Obszaru ds. Bezpieczenstwa Procesowego.,
Pozarowego i Higieny Pracy [Ctrl + klik] Wzér listy kontrolnej aktualny na

dziert wydania zarzgdzenia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukgii.
Zezwolenie na wykonywanie prac zwigzanych z wytadunkiem wypehier lub
pozostatosci aparatow za pomoca urzadzen prézniowych, moze zostaé
wydane wy{qcznie‘ po przedstawieniu przez Wykonawce prawidiowo
wypetnionej i podpisanej listy kontrolnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do
niniejszej Instrukcji.

Jesli na ktérekolwiek z wymagan listy kontrolnej udzielono odpowiedzi NIE,
przed wydaniem zezwolenia Wykonawca musi wdrozyé odpowiednie
dziatania korygujace, a nastepnie ponownie zweryfikowaé ich realizacje za

pomoca listy.



8.4.

Wypetniona i podpisana lista kontrolna, stanowigca zatacznik do zezwolenia
jednorazowego na prace lub do karty dziennej wydanej na podstawie IBRP,
musi znajdowaé sie w miejscu wykonywania prac ibyé dostepna do
okazania, jezeli zajdzie taka konieczno$¢.



